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中共河南职业技术学院委员会文件 
 

院党字„2016‟7 号 
  

院属各单位： 

现将《河南职业技术学院创建省级文明单位工作方案》印发

给你们，请结合工作实际，认真组织实施。 

 

附件 1：《河南职业技术学院创建省级文明单位工作方案》 

附件 2：《河南职业技术学院创建省级文明单位 2016 年任务

分解和进度表》 

 

河南职业技术学院精神文明建设指导委员会办公室 

2016 年 4月 11日 
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附件 1： 

河南职业技术学院创建省级文明单位工作方案 

 

为全面提高我院精神文明建设水平，促进学院内涵发展，提

升学院文明形象，经院党委研究决定，我院自 2016 年始，经过

三年努力，于 2018 年创建省级文明单位。现结合工作实际，制

定如下方案： 

一、指导思想 

深入贯彻落实党的十八大、十八届五中全会精神，深入学习

贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，着眼“四个全面”战略布

局，以社会主义核心价值观为引领，以打造文明校园为抓手，以

提高师生思想道德素质为目标，明确任务，落实责任，全力以赴

创建省级文明单位。 

二、创建任务 

按照“党委统一领导、文明委组织协调、党政一把手亲自抓、

分管领导具体抓，全院师生共同参与”的原则，经院党委研究，

决定成立河南职业技术学院创建省级文明单位领导小组，具体名

单如下： 

组长：李四清  李桂贞 

副组长：占  江  肖  珑  邵芙蓉  田  华 

成员：各单位主要负责人 

领导小组下设创建工作办公室，由专兼职人员组成，负责创

建办日常工作事务，具体名单如下： 
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主任：邵芙蓉（兼） 

副主任：孙留欣  王  皓  霍本瑶  夏喜利  李玉峰   

周宗杰  武新胜 

成员：工作组成员 

创建工作办公室下设四个工作组，即综合组、培训组、环境

组和督导组，具体负责实施学院创建工作。具体分工如下： 

(一)综合组 

联系领导：邵芙蓉 

组长：孙留欣 

副组长：任枫轩  朱永宽 

成员：陈瑞群  张燕祥  梁显杰  郭卓敏  张萧予  胡  艳 

吴德强  吴  猛  

职责： 

1.负责日常创建活动的组织实施； 

2.负责与上级主管部门和街道办事处的工作联系和协调； 

3.负责创建实施方案、领导讲话等材料的拟定、装订、归档； 

4.负责日常工作会议的组织、召集和会议纪要； 

5.负责协调各工作组工作进度； 

6.负责档案材料考核指标体系的任务分解； 

7.负责档案材料的收集、催交、审核、补充、整理、装订； 

8.负责创建申报报告的起草和 PPT 制作； 

9.负责创建简报的编报； 

10.负责创建宣传标语、口号的拟定、制作； 
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11.负责广播、网络、电子终端、宣传栏、文化墙等校园宣

传媒介的统筹、规划和指导； 

12.负责创建申报宣传片、宣传画册的制作； 

13.负责书画摄影作品展和实训艺术作品展的设计、布展； 

14.完成领导小组交办的其它任务。 

（二）培训组 

联系领导：肖  珑 

组长：周宗杰 

成员：鲁  冬  赵  洁  王莉娜  邵立新 

职责： 

1.负责文明知识材料的收集、购置、整理、发放； 

2.负责全院师生员工文明知识的宣传教育和考核； 

2.负责全院师生员工文明礼仪的教育和养成； 

3.负责组织参加文明知识考试人员的选拔、培训和考场的布

置、安排； 

4.完成领导小组交办的其它任务。 

（三）环境组 

联系领导：田  华 

组长：武新胜 

成员：程  宇  曹和平  孙世海  朱永宽  鲁  冬  李  超 

职责： 

1.负责校园环境秩序的综合治理； 

2.负责教学区、办公区、家属院、宿舍区、经营区、建筑区、
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绿化区及周边环境的保洁卫生； 

3.负责校园导视系统、校园文明提示牌等维护、维修； 

4.负责校园车辆的疏导和有序摆放习惯养成； 

5.完成领导小组交办的其它任务。 

（四）督导组 

联系领导：占  江 

组长：夏喜利 

成员：张俊峰  张  荣  吴玉刚  张立新  贾卓杰  周翠英 

职责： 

1.负责各工作组工作推进情况的督导； 

2.负责各单位日常创建工作的检查、督导、通报； 

3.负责各单位作风建设情况的测评； 

4.完成领导小组交办的其它任务。 

三、实施步骤 

（一）宣传发动阶段（2016 年 3 月——4 月上旬） 

制定创建方案，召开动员大会，明确目标责任书，营造创建

氛围，引导全体师生员工掌握创建意义、程序、目标和要求，积

极主动参与创建工作。 

（二）逐年实施阶段（2016 年 4 月——2018 年 6 月） 

各单位严格按照每年创建标准、考评细则、任务分解及进度

表，逐项抓好落实，完成创建任务。组织开展丰富多彩的群众性

文明创建活动，提高创建层次和水平，梳理创建特色和亮点。 

（三）整改提高阶段（2018 年 7 月——8 月） 
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各单位对照创建标准进行自查自纠和整改提高。院文明办统

筹协调，注重细节，严格督导，及时整改，进一步深化创建工作，

确保档案材料、实地考察、知识测验、环境卫生“零失误”。 

（四）迎接评估阶段（2018 年 9 月） 

做好动员部署，营造迎评氛围，明确迎评人员，细化迎评任

务，优化迎评方案，确保师生员工以最佳精神面貌迎接省级文明

单位考察组进院评估。 

四、工作要求 

创建省级文明单位是一项系统工程，时间紧、任务重、难度

大、要求高，全体师生必须树立大局意识，以时不待我的责任感

和使命感，全力以赴，狠抓落实，有效形成创建合力，实现工作

扎实推进。 

（一）加强组织领导。各单位、各部门要把文明创建作为一

把手工程，由党政一把手亲自抓，建立健全创建机构，明确创建

任务目标，落实创建联络责任人，把创建工作融入各项工作之中，

同规划、同部署、同落实、同考核。 

（二）抓好宣传引导。要充分发挥各种宣传媒介作用，广泛

开展“学文明知识、倡文明风气、做文明师生、树文明形象”的

宣传教育活动，激发师生创造活力，使师生充分了解创建省级文

明单位的意义、程序、任务和目标，切实形成人人关心创建、人

人支持创建、人人参与创建的良好氛围，打好文明创建群众基础。

党支部要进一步发挥战斗堡垒作用，共产党员和共青团员要躬亲

示范，争做创建活动的实践者、示范者和引领者。 
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（三）强化督导落实。要建立健全文明创建激励、约束、考

核、评价、督导等制度，把文明创建纳入工作考核的重要内容。

要及时通报各单位文明创建动态，组织经验推广交流，弥补创建

漏洞。对领导不重视，工作不到位，措施不得力的单位要提出批

评，督促整改。 

（四）落实投入保障。精神文明建设是一项思想性极强的工

作，更是一项与实际密不可分的工作。各单位要多着眼创建，多

着力创建，多服务创建，从经费、人员、场地上加大投入，培育

具有各单位特色的创建品牌，为文明创建活动提供有力支持，逐

步形成创建工作与日常工作的良性互动机制，实现两者的双促进、

双发展、双丰收。 
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附件 2： 

河南职业技术学院创建省级文明单位 2016年任务分解和进度表 
注：一级“考核项目”16 项，二级“考核内容”49 项，三级“考核指标”172 项 

考核 

项目 
考核内容 

考核 

办法 
考核指标 

组织单位 

及责任人 
完成时限 

1、组

织领

导情

况 

1.1 每年至少召

开一次精神文明

建设专题会议 

查阅档案

资料和图

片、录像资

料 

1.关于印发《河南职业技术学院 2016 年精神文明创建工作要点》的通知 

2.2016 年创建省级文明单位动员大会会议通知、议程、创建工作方案、领导讲话、

图片、录像、新闻 
宣传部  孙留欣 

4 月 15日 

3.创建省级文明单位工作推进会议通知、领导讲话、图片、录像、新闻 6 月 25日 

1.2 领导班子每

年至少 2 次研究

精神文明建设工

作 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院 2016 年工作要点》的通知 

党政办  王  皓 

4 月 8日 

2.提供至少 3次领导班子在召开党委会时，研究精神文明创建工作图片、会议纪

要、会议记录复印件（原件备查） 

6 月 25日 

10 月 30 日 

1.3 有精神文明

建设组织领导机

构和专、兼职工作

人员，有明确的职

责分工 

查阅档案

资料 

1.学院领导班子成员分工会议纪要 6 月 25日 

2.关于调整河南职业技术学院精神文明创建指导委员会成员的通知 

3.关于设立学院创建省级文明单位创建办公室的通知，任命专、兼职人员，明确

职责分工 

宣传部  孙留欣 4 月 30日 

4.关于调整学院维护稳定工作领导小组的通知 

5.关于调整计划生育工作领导小组及计划生育办公室人员的通知 

6.关于印发《河南职业技术学院安全稳定工作管理规定(暂行)》的通知 

7.学院重大事项报告制度、学院消防安全管理规定 

8.关于印发《河南职业技术学院预防和处置突发公共事件应急预案》的通知 

9.学院节能减排管理办法、食品卫生安全责任和责任追究制暂行规定 

10.关于调整学院爱国卫生运动委员会成员的通知 

党政办  王  皓 4 月 30日 



- 9 - 

 

 

1.4建立有创建

工作台帐，有创建

活动简报 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院 2016 年精神文明创建建设工作要点》的通知 

宣传部  孙留欣 

4 月 15日 

2.学院精神文明创建工作台账明细 

3.学院精神文明创建活动工作简报（每月至少 1期） 
12 月 30 日 

1.关于印发《河南职业技术学院政治理论学习制度》的通知 

2.关于 2016 年学院政治理论学习的安排意见（含学习书目） 
宣传部  孙留欣 4 月 8日 

2.学

习型

机关

(单

位）

建设

情况 

2.2 把习近平总

书记系列重要讲话

精神作为党委（党

组）中心组重要学

习专题，每年组织

3 次以上学习 

查阅档案

资料和图

片、录像资

料 

1.提供 6次党委中心组学习记录，其中 3 次为学习习近平总书记系列重要讲话精

神，提交材料含会议通知、学习材料、记录复印件（原件备查）、照片、新闻 
宣传部  孙留欣 

6 月 25日 

12 月 30 日 

2.3 开展中国特

色社会主义和中国

梦学习教育活动 

查阅档案

资料和图

片、录像资

料 

1.院团委工作要点（体现开展大学生中国特色社会主义和中国梦学习教育活动） 

院团委  朱永宽 

4 月 15日 

2.开展大学生中国特色社会主义和中国梦学习教育活动方案、图片、录像、新闻 
6 月 30日 

12 月 30 日 

3.院属党总（支）部开展中国特色社会主义和中国梦学习教育主题活动方案、图

片、新闻、总结 
组织部  霍本瑶 

6 月 30日 

12 月 30 日 

2.4开展职工阅读

活动，有推荐书目、

有交流活动、有活

动记录 

查阅档案

资料和图

片、录像资

料 

1.开展世界读书日暨书香校园读书月活动方案、照片、新闻、总结 

2.开展教职工、学生“读书达人”和活动积极分子评选的方案、照片、新闻 

3.推荐优秀书目 图书馆  田长申 6 月 30日 

实地考察 4.图书馆教职工阅览室建设情况 
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3、社

会主

义核

心价

值观

建设

情况 

① 3.1 开展有学习

宣传教育活动，

有浓厚的文化氛

围 

查阅档案

资料、实地

考察 

1.关于 2016 年政治理论学习的安排意见 

2.关于印发《河南职业技术学院 2016 年精神文明建设工作要点》的通知 宣传部  孙留欣 
4 月 15日 

3.2016 年学院党委中心组开展社会主义核心价值观学习通知、资料和新闻 6 月 30日 

4.在校内宣传媒介（LED屏、宣传橱窗等）进行常态化宣传 

院团委  朱永宽 

9 月 10日 

查阅档案

资料 

5.关于开展大学生社会主义核心价值观教育实践活动的实施意见、图片、新闻、

总结 

6.组织社会主义核心价值观报告会安排、图片、录像、新闻 

4 月 22日 

6 月 30日 

7.学院开展“师德师风建设”活动方案、结果、图片、录像、新闻、总结 人事处  李玉峰 5 月 30日 

8.举办河南职业技术学院 2016年辅导员培训班的通知、图片、录像、新闻 学工部  鲁  冬 8 月 30日 

3.2围绕“三个倡

导”24个字开展主

题实践活动 

查阅文字、

图片和录

像资料 

1.围绕“三个倡导”在党员干部中开展活动方案、图片、录像、新闻、总结 

2.组织干部职工实地学习考察活动安排、图片、录像、新闻 
组织部  霍本瑶 5 月 20日 

3.围绕“三个倡导”在教师中开展主题实践活动方案、图片、录像、新闻、总结 人事处  李玉峰 9 月 16日 

4.围绕“三个倡导”在学生中开展主题实践活动方案、图片、录像、新闻、总结 院团委  朱永宽 
6 月 30日 

12 月 30 日 

3.3 结合单位实

际，有弘扬社会主

义核心价值观的激

励机制 

查阅档案

资料 

1.学院教职工年度考核办法、评选结果 人事处  李玉峰 

12 月 30 日 
2.学院先进基层党组织和优秀共产党员评选办法、评选结果 组织部  霍本瑶 

3.学院精神文明创建先进单位评选办法、评选结果 宣传部  孙留欣 

4.学院优秀分工会、模范职工小家和工会工作积极分子评选办法、评选结果 
院工会  赵燕军 

5.学院“师德标兵”评选办法、评选结果 9 月 10日 

6.学院优秀辅导员评选办法、结果 学工部  鲁  冬 6 月 30日 

7.学院优秀团总支、团干部、团员等评选办法、评选结果 院团委  朱永宽 12 月 30 日 
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4、道

德建

设情

况 

4.1 开展身边好人

推荐评议、最美家

庭评选活动 

查阅档案

资料、文

字、图片 

1.关于教职工身边好人推荐评议方案、结果、先进事迹、图片、新闻 

2.关于最美家庭评选方案、结果、先进事迹、图片、新闻 
院工会  赵燕军 

6 月 30日 

3.关于学生身边好人推荐评议方案、结果、先进事迹、图片、新闻 

院团委  朱永宽 4.2 设立善行义举

榜并进行公布 
实地考察 4.设立善行义举榜，定期更新内容 每季度末 

4.3 围绕社会主义

核心价值观和文明

河南建设举办道德

讲堂或文化讲堂 6

次以上 

查阅档案

资料、实地

考察 

1.关于印发《河南职业技术学院人文道德大讲堂实施方案》的通知 

2.学院人文道德大讲堂管理制度 

3.举办人文道德大讲堂通知、图片、录像、新闻 

4.学院道德、文化讲堂建设情况 

宣传部  孙留欣 
4 月 8日 

10 月 10 日 

5、法

治建

设情

况 

5.1 围绕依法治

省战略部署组织

开展职工普法教

育和法律援助志

愿服务 

查阅文字、

图片等档

案资料 

1.关于“七五”普法文件 
保卫处  程  宇 

4 月 15日 

2.举办教职工法律知识讲座或报告会活动方案、图片、录像、新闻 10 月 10 日 

3.法律知识进社区活动方案、图片、录像、新闻 思政部  王黎明 6 月 30日 

5.2 开展学法用

法主题实践活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.在学生中开展法制教育讲座或报告的通知、图片、录像、新闻 

2.组织开展交通法律知识及安全主题实践活动方案、图片、录像、新闻 
学工部  鲁  冬 

6 月 30日 

12 月 30 日 

3.法律专业教师教研成果统计 教务处  周宗杰 
4 月 30日 

4.法律专业教师科研成果统计 科技处  杨  华 

5.组织开展 3.15 普法宣传、12.4 宪法日活动方案、图片、录像、新闻 

6.组织开展消防法律知识主题实践活动方案、图片、录像、新闻 保卫处  程  宇 

6 月 30日 

12 月 30 日 

7.开展经常性反邪教和宗教在校园传播的排查工作 不定期 

8.开展宗教知识专题学习、竞赛活动通知、图片、录像、新闻 

9.开展宗教知识竞赛活动通知、方案、图片、录像、新闻 
宣传部  孙留欣 

9 月 30日 

12 月 30 日 
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5.3 结合业务工

作，制定有推进依

法行政、依法办事

的规章制度 

查阅档案

资料 

1.学院党委、院长办公会议议事规则 

2.关于党委领导下的院长负责制文件 

3.学院章程 

4.依法行政、依法办事的规章制度汇编（列出相关明细） 

党政办  王  皓 
4 月 30日 

5.学院十三五发展规划 7 月 30日 

6、诚

信建

设情

况 

6.1 开展诚信建

设专题宣传教育

活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.开展诚信建设活动月方案、照片、录像、新闻、总结 

2.举办诚信主题教育图片展的照片、新闻 

3.举办诚信主题先进事迹报告会方案、照片、录像、新闻 学工部  鲁  冬 
6 月 30日 

12 月 30 日 
6.2 开展有行业

特色的诚信创建

活动 

查阅档案

资料 

1.围绕学生思想政治教育、助学贷款、诚信考试、就业创业等方面开展的诚信主

题教育和竞赛活动方案、图片、新闻 

2.在教职工中开展诚信创建活动方案、图片、新闻、总结 
人事处  李玉峰 

6 月 30日 

6.3 结合部门实

际，制定有褒扬诚

信、惩戒失信的制

度措施 

查阅档案

资料 

1.有关教职工诚信要求的相关文件 4 月 22日 

2.有关教师学术诚信相关文件 科技处  杨  华 
4 月 30日 

3.有关学生诚信要求的相关文件 学工部  鲁  冬 

6.4 单位和个人

无不良信用信息

记录 

征求有关

部门意见 
   

7、服

务型

机关

(单

位)建

设情

况 

7.1 有服务承诺

并在明显位置公

示 

查阅档案

资料 

实地考察 

1.学院服务承诺制首问责任制限时办结制实施办法 

2.张贴优质服务承诺 
纪检委  夏喜利 4 月 30日 

7.2 结合单位实

际开展文明优质

服务主题活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.党政办开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 党政办  王  皓 

6 月 30日 2.组织部开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 组织部  霍本瑶 

3.人事处开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 人事处  李玉峰 
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查阅文字、

图片或录

像资料 

4.财务处开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 财务处  葛守峰 

6 月 30日 

5.教务处开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 教务处  周宗杰 

6.保卫处开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 保卫处  程  宇 

7.学工部开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 学工部  鲁冬 

8.后勤处开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 后勤处 武新胜 

9.图书馆开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 图书馆  田长申 

10.经管公司开展优质服务活动的材料，提供创建活动方案、图片、录像、新闻 经管公司 李  超 6 月 30日 

12 月 30 日 11.开展学生就业创业优质服务活动，提供活动方案、图片、录像、新闻 招就处  张  琳 

7.3 无冷硬横推

现象发生 

② 征求有关部

门意见或实

地暗访 

   

8、文

明有

礼培

育活

动情

况 

8.1 有师生文明

守则或文明行为

规范 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院文明行为规范和文明服务规范》的通知 宣传部  孙留欣 

4 月 30日 

2.高等学校教师职业道德规范 

3.转发河南省教育厅关于印发河南教师誓词（试行）的通知 

4.学院教师道德规范 

人事处  李玉峰 

5.学院大学生日常行为规范、文明礼仪规定 学工部  鲁冬 

8.2 举办文明礼

仪知识讲座 

查阅档案

资料 

1.举办学生文明礼仪知识讲座（2 次），提交活动方案、图片、录像、新闻 宣传部  孙留欣 6 月 30日 

12 月 30 日 2.举办教职工文明礼仪培训活动（2次），提交活动方案、图片、录像、新闻 院工会  赵燕军 

8.3 有“做文明

人、办文明事”、

遵德守礼的文化

氛围 

③ 实地考察 1.在校内宣传媒介（LED屏、数字显示终端、宣传橱窗等）进行常态化宣传 院团委  朱永宽 6 月 30日 
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8.4 职工无不文

明言行举止现象

发生 

实地暗访    

9、开

展文

明行

业

（系

统）

创建

情况 

9.1 有创建活动

方案 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院精神文明建设工作考核管理暂行办法》的通知 

2.转发《河南省教育厅关于开展 2016 年度“两创两先”活动先进集体和先进个

人评选工作的通知》 

3.关于开展 2016 年度“两创两先”活动先进集体和先进个人评选工作的通知 

宣传部  孙留欣 

8 月 30日 

1.关于做好 2016 年院属单位精神文明创建工作考核的通知、表彰文件 12 月 10 日 

2.关于开展 2016 年学生文明宿舍创建活动的通知、评比结果 团  委  朱永宽 

8 月 30日 
3.关于开展 2016 年学院三好学生、优秀学生干部、优秀毕业生和先进班集体活

动的通知 
学工部  鲁  冬 

4.关于开展 2016 年学院“师德标兵”活动的通知、表彰文件 院工会  赵燕军 

9.2 有具体考评

办法 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院精神文明建设工作考核管理暂行办法》的通知 

2.河南职业技术学院精神文明创建工作考评细则 

3.河南职业技术学院学生文明宿舍创建活动考评细则 

4.河南职业技术学院三好学生、优秀学生干部、优秀毕业生和先进班集体评选实

施细则 

5.河南职业技术学院“师德标兵”评选办法 

同 9.1考核内容

负责单位和负责

人 

6 月 30日 

9.3 开展有行业

（系统）特色的创

评活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.以上相关考评或评选活动的材料，提交方案、图片、录像、新闻、总结 

2.以上相关表彰大会的材料，提交方案、图片、录像、新闻 

同 9.1考核内容

负责单位和负责

人 

6 月 30日 

12 月 30 日 
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10.

学雷

锋志

愿服

务活

动情

况 

10.1 单位注册志

愿者人数占职工

总数的 30%以上 

查阅档案

资料 

1.关于印发《河南职业技术学院关于深入开展志愿服务活动的实施方案》的通知 

2.关于共产党员广泛参与志愿服务活动的通知 

3.学院教职工志愿者汇总表和登记表（249 人） 

宣传部  孙留欣 4 月 30日 

10.2 建立有党员

志愿服务队伍，有

党员志愿服务进

社区活动计划 

查阅档案

资料 

1.河南职业技术学院共产党员学雷锋志愿服务队管理规定 

2.关于印发 2016 年共产党员志愿服务活动方案的通知 

3.2016 年联系社区（含指定社区）开展志愿服务活动方案 组织部  霍本瑶 

4 月 30日 

10.3 每年组织开

展志愿服务活动 6

次以上 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.组织 3次党员志愿服务活动，提交方案、图片、录像、新闻、总结 
6 月 30日 

2.组织 3次以上学生志愿服务活动，提交方案、图片、录像、新闻、总结 院团委  朱永宽 

11、

文明

旅

游、

文明

餐

桌、

文明

交通

行动

情况 

11.1 开展有文明

旅游、文明餐桌、

文明交通教育实

践活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.文明旅游教育实践活动，提交方案、图片、录像、新闻 宣传部  孙留欣 

6 月 30日 

12 月 30 日 
2.文明餐桌教育实践活动，提交方案、图片、录像、新闻 后勤处  武新胜 

3.文明交通教育实践活动，提交方案、图片、录像、新闻 保卫处  程  宇 

11.2 有文明用餐

的具体规定，有文

明用餐提示牌 

实地考察 

1.关于文明用餐的具体规定等制度文件 

2.在学生食堂公布文明用用餐提示牌 
后勤处  武新胜 

5 月 30日 

3.在教职工食堂设置文明用餐提示牌 经管公司 李  超 

11.3 单位干部职

工无不文明旅游

行为记录、车辆遵

守交通法规率达

到 95%以上 

征求有关

部门意见 
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12、

文明

上网

行动

情况 

12.1 有职工文明

上网的制度和规

范要求 

查阅档案资

料 

1.关于成立信息化工作领导小组的通知 

2.关于成立网络安全领导小组的通知 

3.关于印发《河南职业技术学院计算机网络安全管理规定》的通知 

4.关于进一步加强信息化校园建设和管理工作的意见（含上网制度和规范） 

教务处  周宗杰 
4 月 30日 

5.关于印发《河南职业技术学院网络信息发布的暂行管理办法（修订）》的通知 

宣传部  孙留欣 
12.2 有 3-5 人的

网络文明传播志

愿小组，经常开展

活动 

查阅档案资

料 

1.关于成立网络文明传播志愿者小组的通知 

2.教职工网络文明志愿者名单 
4 月 30日 

3.开展网络文明志愿服务活动的支撑材料，提交方案、网络截图 每月汇总 

12.3 开办有传播

正能量的网站、官

方微博、微信等并

正常运转 

实地考察 

1.学院新媒体公众账号建设与管理工作实施办法 

2.学院校园网开设及运行情况 

3.院属单位网页和微博、微信开设及运行情况 
宣传部  孙留欣 

5 月 30日 

4.开展新闻宣传工作先进单位和优秀通讯员评选活动 12 月 30 日 

13、

文明

单位

结对

帮扶

情况 

13.1 每年开展文

明单位帮扶活动

2 次以上，有帮扶

内容、有帮扶实效 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.结对帮扶信阳市光山县上官岗村精神文明创建工作目标责任书、帮扶方案 

2.组织有关单位开展帮扶活动图片、录像、新闻、总结 
宣传部  孙留欣 

6 月 30日 

11 月 30 日 
13.2 积极参与当

地文明城市创建，

热心支持社会公益

事业，开展扶贫助

残等“送温暖、献

爱心”活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.结对帮扶龙子湖街道办事处夏庄社区精神文明创建工作方案 

2.结对帮扶龙子湖街道办事处夏庄社区精神文明创建活动图片、录像、新闻、总

结 

院团委  朱永宽 

3.教职工开展社会公益事业活动、扶贫助残等“送温暖、献爱心”活动 院工会  赵燕军 
不定期 

4.学生开展社会公益事业活动、扶贫助残等“送温暖、献爱心”活动 院团委  朱永宽 
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14、

文化

体育

活动

情况 

14.1 有能够满足

职工文化体育活动

需求的场所，定期

组织文化体育活动 

实地考察、

查阅档案

资料 

1.学院教职工活动中心建设情况 

2.院属单位教工小家建设情况 
院工会  赵燕军 

4 月 30日 

3.3.8 妇女节教职工活动安排、图片、录像、新闻 

4.教职工排球联赛、长跑比赛、跳绳比赛等活动方案、图片、录像、新闻 

6 月 30日 

12 月 30 日 

5.综合运动场、篮球场、网球场等建设情况，在明显位置悬挂标牌 
基础部  肖泽民 

4 月 30日 

6.2016 年田径运动会方案、图片、录像、新闻 11 月 30 日 

7.大学生活动中心建设情况 

8.学生组织开展的文化体育活动方案、图片、录像、新闻 
院团委  朱永宽 

6 月 30日 

12 月 30 日 

14.2 利用传统节日

和重大纪念日开展

“我们的节日”主

题活动 

查阅文字、

图片或录

像资料 

1.我们的节日春节、元宵节、清明节、端午节和中秋节活动方案、图片、录像、

新闻、总结 
院工会  赵燕军 

6 月 30日 

12 月 30 日 2.学生围绕上述节日和五四青年节开展主题活动方案、图片、录像、新闻、总结 院团委  朱永宽 

3.七一建党节主题活动方案、图片、录像、新闻 组织部  霍本瑶 

15、

业务

工作

和规

章制

度建

设情

况 

15.1 业务工作在

本行业、本系统处

于领先水平、工作

实绩显著 

查看奖项 

1.各单位获市级及以上重要奖项，收集荣誉证书、奖牌复印件 党政办  王  皓 

6 月 30日 

12 月 30 日 

2.个人获市级及以上重要奖项，收集荣誉证书、奖牌复印件 人事处  李玉峰 

3.各单位、个人获市级及以上教研、技能大赛等重要奖项，收集荣誉证书、奖牌

复印件 
教务处  周宗杰 

4.各单位、个人获市级及以上科研重要奖项，收集荣誉证书、奖牌复印件 科技处 杨  华 

15.2 有生产经营

管理制度、安全防

范制度 

查阅档案

资料 

1.河南职业技术学院生产经营制度汇编 

2.河南职业技术学院安全防范制度汇编 
党政办  王  皓 6 月 30日 
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16、

内外

环境

面貌 

16.1干净：全天

保洁、无卫生死角 

实地考察 

1.校园环境卫生情况 后勤处  武新胜 

每月开展一

次 

16.2整齐：无乱

写乱画、乱摆乱

放、乱搭乱建 

1.校园乱写乱画、乱摆乱放、乱搭乱建清理整顿情况 
基建处  曹和平

经管公司李  超 

16.3美观：内外

环境美观宜人、干

部职工精神面貌

良好 

1.校园环境建设美化情况 

2.全院师生员工精神面貌积极向上 
 

16.4有序：单位

文明祥和，秩序井

然 

1.单位工作氛围团结和谐、校内外秩序良好  
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中共河南职业技术学院委员会办公室   2016年 4 月 5 日印发 


